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GOOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO DE EMPLEADOS

T = R
FONDO COOP DE LA GORPORACION DEL FONDO DEL SEGURO DEL ESTADO

APARTADQ 42008, MINILLAS STATICN, SAN JUAN, PR 00940-2006 TEL. 787.282.7400 EXTS. 7143,

SERVIPOS A NUESTIO0S 0008 DUENOS

7144, 7146, 7156,7157 Y 7168 FAX 787.764.4660

REGLAMENTO PARA LA CONCESION DE PRESTAMOS

Introduccion:

La Cooperativa de Ahorro y Crédito de Empleados de la Corporacion del Fondo del Seguro
del Estado emite el presente Reglamento para la Concesién de Préstamos al amparo de las
disposiciones del la Ley 255 de 28 de octubre de 2002, Articulo 6.03 — Concesién de
Préstamos y el Reglamento General de nuestra Cooperativa.

lLa Cooperativa, con el propésito de servir a los socios, ha establecido las siguientes
categorfas de préstamos: Regular, Emergencia, Computadora, Regreso a la Escuela (Back
to School), Asamblea, Viaje, Colaterizado y Préstamo a Sociedades sin fines de lucro.

La Junta de Directores de esta Cooperativa acordd establecer la reglamentacién revisada
para la concesién de préstamos a nuestros socios.

[. DEFINICIONES

A,

W B,
\QUO/ D.

Crédito Excelente — Maximo de tres (3) demoras de treinta y un (31) dias en el
historial crediticio del socio en los Gltimos dos (2) afios.

Crédito Bueno — Méximo de cinco (5) demoras de sesenta y un (61) dias en
diferentes cuentas en el historial crediticio del socio en los Gltimos dos (2) afios.

Credito Regular — Maximo de ocho (8) demoras de noventa y un (91) dias en el
historial crediticio del socio en los dltimos dos (2) afios.

Crédito Desfavorable — Mas de (9) demoras de noventa y un (91) dias en el
historial crediticio del socio en los {ltimos dos (2) afios y personas que estén bajo
la proteccion de la Corte de Quiebras.

Ingreso Adicional — Todo aquel ingreso que pueda ser corroborado mediante
planilla de contribucion sobre ingresos, talonarios, cheques cancelados giros o
historial de movimiento de cuentas relacionadas con el ingreso.

Il. REQUISITOS Y DISPOSICIONES GENERALES PARA LA CONCESION DE
PRESTAMOS

A

Ser socio de la Cooperativa.
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Completar en todas sus partes la Solicitud de Préstamos y todos los documentos
relacionados con la misma. LA SOLICITUD QUE NO TENGA TODAS LAS
PARTES LLENAS SE LE DEVOLVERA AL SOCIO.

Toda solicitud de préstamo expresara informacion necesaria y pertinente para la
evaluacion de la misma. Incluiran, sin que se entienda como una limitacion, datos
suficientes que faciliten la gestiéon de verificar la identidad, localizacién, direccion
fisica, historial de crédito, lugar de operaciones, fuentes de ingreso y el empleo o
trabajo del solicitante y los codeudores, asi como las garantias que se ofrecen.

Incluir en cada solicitud de préstamo copia del Ultimo talonario de cheque recibido
o certificaciéon del talonario y cualquier otro ingreso que el socio desee que sea
considerado en su solicitud de préstamo.

Se consideraran todas las deudas y gastos del socio al momento de determinar el
porciento de capacidad de pago.

Se tomara en consideracidén el informe de United Credit Bureau (UCB) para
determinar el crédito del socio solicitante del préstamo.

. La cantidad minima a conceder en todos los préstamos sera de $500.00.

. El codeudor debe ser socio y/o empleado regular de fa Corporacion del Fondo del

Seguro del Estado o de la Comision Industrial. Garantizard hasta un maximo de
dos (2) préstamos y sera responsable de la deuda contraida por el socio, primaria
y solidariamente, en casos que éste no satisfaga la misma.

En los préstamos morosos, el codeudor no podra disponer de ninguno de sus
haberes, ni hacer o renovar préstamos a menos que se ponga al dia el préstamo
garantizado.

Fl socio y los codeudores firmaran la Hoja de Descuento Nominal para el pago de
sus obligaciones prestatarias.

Los préstamos a Socios Jubilados, como regla general, no requetiran
garantizadores o codeudores, debido a que la pensién que reciben es vitalicia.

En aquellos casos que el préstamo no exceda la cantidad de $10,000.00 el socio y
los codeudores deberan tener el diez porciento (10%) de ingreso libre de deudas y
de $10,001.00 en adelante deberan tener el quince porciento (15%).

. Todo socio sera responsable de verificar .que ‘sus -descuentos del pago de sus

obligaciones sean efectuados segtin lo acordado.
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En aquellos casos de renovacién de préstamo en que el socio no cumpla con el
porciento de capacidad de pago (10 6 15) y tenga crédito desfavorable, podran
renovarlo por la cantidad que cualifique.

Todo préstamo nuevo se le descontara la cantidad correspondiente a un pago
mensual, a los fines de no afectar el crédito del socio mientras la Seccién de
Noéminas hace el descuento.

Toda renovacion de préstamo se descontara la diferencia entre el pago anterior y
el pago actual.

El porciento (%) de interés a ser cobrado en los préstamos, a excepcion de los
préstamos de computadoras, sera el siguiente:

1. 10.95% - Crédito y empirica excelente y capacidad de un 30% o mas.

2. 11.50% - Crédito y empirica bueno.

3. 11.95% - Crédito regular

4. 12.50% - Crédito desfavorable.

Aquellos casos con crédito desfavorable no se le concedera préstamo, excepto:

1. Que el socio y codeudor (si aplica), mantenga préstamos activos al momento
de la solicitud.

2. Su historial de pago con la Cooperativa haya sido favorable en los Ultimos 12
meses.

3. Se lo otorgara un periodo de seis meses para poder utilizar el historial de pago
con la Cooperativa, a partir del saldo del préstamo.

El socio podra acogerse al servicio de fianza de garantia al solicitar préstamos, si
cualifica, toda vez que no desee utilizar codeudores.

El Préstamo de Desastres se otorgard Gnicamente cuando sea aprobado por la
Junta de Directores.
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@

ll. PRESTAMO REGULAR

A

La cantidad a considerarse para la otorgacién del préstamo regular seré el triple de

las acciones acumuladas hasta ‘un maximo de $24,000.00. El exceso de

$8,000.00 en acciones se dara ddlar por ddlar.

Fl préstamo de $5,000.00 o menos, no requiere codeudor. De $5,001.00 hasta
$15,000.00 requiere un (1) codeudor y de $15,001.00 en adelante requiere dos (2)
codeudores, excepto aquellos socios con crédito excelents, a los cuales se le
requerira un (1) codeudor.

Sera renovable a los doce (12) descuentos nominales. Se aceptard el pago de
dos (2) plazos adelantados para acelerar el tiempo de renovacion. El pago podra
hacerse en efectivo, giro, cheque certificado o descontarse de la cantidad a recibir
del prestamo.

Los depdsitos en efectivo para acciones en bloque se aceptaran hasta un maximo
de $5,000.00 cada doce (12) meses para aumentar la capacidad prestataria del
socio. Esta cantidad podra hacerse en efectivo, giro postal o mediante descuento
de la cantidad a recibir del préstamo.

La solicitud de préstamo, el pagaré y los demas documentos relacionados con la
solicitud seran para uso oficial y propiedad exclusiva de fa Cooperativa.

El pagaré debidamente cancelado se le devolvera al socio cuando salde el
préstamo.

Por cada $1,000.00 se descontara la cantidad de 2% para acciones al préstamo
hasta un tope de $300.00.

E! solicitante debe traer cualquier otro documento que el Oficial de Crédito le
requiera.

. PRESTAMO DE EMERGENCIA

El Préstamo de Emergencia es el que se concede para atender necesidades urgentes
del socio por una cantidad que no excedera de $3,000.00. Se establecen las
siguientes normas para su concesion:

A

B.

No requiere codeudor.

Se le otorgara un Préstamo de Emergencia hasta un maximo de $3,000.00, el cual
serd pagadero en 36 meses.
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Renovable a los seis (6) descuentos nominales cuando el monto del préstamo sea
de $2,000.00 o0 menos y a los doce (12) descuentos nominales cuando el monto
del préstamo sea de $2;001.00 a $3,000.00.

Se descontara la cantidad de $10.00 en acciones por cada $100.00 otorgados
hasta un maximo de $100.00.

. PRESTAMO PARA LA COMPRA DE COMPUTADORA

El Préstamo para la Compra de Computadora se considerara como uno especial. Por
ser de una suma menor de $2,000.00, el mismo se trabajard separadamente del
Préstamo Regular y el de Emergencia.

Se regira por las siguientes normas para su concesion:

A
B.

Se otorgara hasta un maximo de $2,000.00.

Se concedera bajo una de las siguientes alternativas:
1. 11.50% de interés anual a 1 afio.

2. 12.50% de interés anual a 1% afio.

3. 13.50% de interés anual a 2 afios.

4. 14.00% de interés anuat a 2% arios.

No se puede renovar.

. El descuento se hara por ndmina.

Se descontara la suma de $25.00 para acciones a los socios y $50.00 a los socios
de nuevo ingreso.

El cheque se emitira a nombre de [a firma que venda la computadora.

Se requerira que el socio presente el recibo de compra de la computadora. De no
presentarlo, no tendra derecho a solicitar dicho préstamo nuevamente.
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dh

VI. PRESTAMO REGRESO A LA ESCUELA

Vil.

El Préstamo de Regreso a la Escuela se concedera al socio por una cantidad que no
excedera de $2,000.00. Se establecen las siguientes normas para su concesion:

A

B.

Se otorgara en cualquier momento del aio.
Se otorgara hasta un maximo de $2,000.00, el cual sera pagadero en 24 meses.

Debera traer una certificacion de la escuela del estudiante o informe de evaluacion
académica.

Renovable a los seis (6) descuentos nominales cuando el monto del préstamo sea
$1,500.00 o menos y a los doce (12) descuentos nominales cuando el monto sea
$1,501.00 a $2,000.00.

Se descontard [a cantidad de $10.00 en acciones por cada $100.00 otorgados en
préstamos, hasta un maximo de $100.00.

En caso de no ser los padres, debera traer evidencia de custodia o gastos
escolares. En caso de solicitar el préstamo para gastos escolares de sobrinos y
nietos, quedara excluido el requerimiento anterior, sin embargo, sera necesario
presentar evidencia de la relacion familiar.

A los hijastros se les dara el mismo trato de los hijos naturales, siempre y cuando,
el socio pueda presentar evidencia acreditativa de dicha relacién tales como:

a. Certificacién del plan médico de la CFSE
b. Solicitar una copia electrénica o con sello de recibido de su Planilla de
Contribucion sobre Ingresos.
PRESTAMO DE ASAMBLEA
El Préstamo de Asamblea se concedera a aquellos socios que deseen alojarse en
el hotel para asistir a la Asamblea Anual de la Cooperativa. Se establecen las
siguientes normas para su concesién:

A. La cantidad a otorgarse sera hasta un méximo de $1,000.00.

B. Se descontara la cantidad de $10.00 en acciones por cada $100.00 otorgados
en préstamos, hasta un maximo de $50.00.

C. Este préstamo sera pagadero en doce (12) meses.
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VIIL

PRESTAMO DE VIAJE

El Préstamo de Viaje se concedera a aquellos socios que presenten evidencia que
van a viagjar fuera de Puerto Rico y/o haran turismo interno hospedéndose en un
hotel o parador de la Isla. Se establecen las siguientes normas para su concesion:

A,

La cantidad a otorgarse sera hasta un maximo de $3,000.00 y/o $1,000.00 para
gastos personales.

El socio radicara la solicitud de préstamos con todos los documentos
requeridos con quince (15) dias [aborables de anticipacion a la fecha de
partida, a excepcién de aquelios viajes de emergencia. En estos casos el socio
debera presentar evidencia que justifique la misma.

El socio debera presentar evidencia de los gastos de viaje y alojamiento al
solicitar el préstamo.

Renovable a los dieciocho (18) meses de descuento por nomina en aquellos
casos en que el monto del préstamo sea el maximo y a los doce (12) meses
cuando el monto del préstamo sea $2,000.00 o menos.

Se descontara la cantidad de $10.00 en acciones por cada $100.00 otorgados,
hasta un maximo de $50.00.

El cheque se emitird a nombre de la hospederia o de la agencia de viajes.

. Se requerira que el socio presente evidencia de pasajes cancelados, gastos de

hospederia, factura de gastos incurridos, pasaportes ponchados ¢ certificacidn
de la agencia de viajes dentro de los proximos diez (10) dias del regreso del
viaje.

De no presentarla, se aplicaran las siguientes penalidades:

1. Primera ocasién — se cobrara una penalidad de $100.00 en la proxima

renovacion.
2. Segunda ocasién — se cobrara una penalidad de $200.00 en la proxima

renovacion.
3. Tercera ocasion — no podra solicitar dicho préstamo nuevamente.

Cuando el socio participe del viaje para el cual sometié una solicitud de
préstamos podra ser acompafiado por las personas que desee, sean familiares
0 no.
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Por otro lado, el socio podra solicitar un préstamo de viaje, aunque él no
participe del mismo, pero solamente podran viajar conyuges, padres, hijos,
hermanos, nietos y sobrinos. .En estos casos se requerird evidencia de Ila
relacion famikiar.

IX. PRESTAMO COLATERIZADO

A.

Las acciones, depodsitos en Cuentas de Ahorro y Certificados de Ahorro pueden
ofrecerse como colateral para un préstamo cien por ciento (100%) garantizado
(dblar a ddlar). La cantidad que se ofrezca como colateral quedara pignorada y se
ird liberando gradualmente a medida que se vaya amortizando el préstamo.

La amortizacidbn mensual se hard a base de la cantidad que corresponde a la
cantidad en préstamo mas los intereses que seran 4.5% por encima del interés
pagado sobre la cuenta de depodsito. No obstante, el socio podra amortizar el
préstamo en un término menor al establecido.

Este préstamo no requerira la verificacion de crédito.

Se descontara la cantidad de 2% en acciones a los préstamos por cada $1,000.00
prestados hasta un tope de $300.00.

Condiciones para la aprobacion del préstamo colaterizado:
1. Se requerira evidencia de salarios.

2. El socio no podra ser codeudor en otros préstamos ni tener sus acciones
comprometidas.

3. Si el préstamo estuviera en morosidad por 3 meses, se cancelara el balance
total con los haberes del socio.

4. Sera renovable a los doce (12) descuentos nominales.

5. El margen del préstamo se otorgara hasta un maximo de 95% de las cuentas a
pignorar.




REGLAMENTO PARA LA CONCESION DE PRESTAMOS
5 de agosto de 2012

Pagina 9

X. PRESTANO A ENTIDADES COOPERATIVISTAS E INSTITUCIONES SIN FINES DE

LUCRO

Esta Cooperativa podrd otorgar préstamos a otras sociedades cooperativas
organizadas bajo las leyes de Puerto Rico y a cualquier persona juridica, asociacion,
sociedad, fundacion, institucién, compafiia o grupo de personas sin fines de lucro,
cooperativas de trabajadores duefios o cooperativas familiares organizadas de
acuerdo a las leyes de Puerto Rico, sean o no socios de la Cooperativa, sujeto a las
condiciones establecidas por COSSEC. Para otorgar un préstamo enfre cooperativas,
se utilizara el siguiente procedimiento:

A. Nuestra Cooperativa deberd someter a la Oficina de la Corporacién para la
Supervision y Seguros de Cooperativas de Puerto Rico (COSSEC) para su
evaluacion lo siguiente:

1. Resolucion de ambas Juntas de Directores que notifiqguen la intencién de
prestar y de solicitar un préstamo debidamente certificado por las personas
autorizadas.

@ 2. Términos y condiciones del préstamo a solicitarse que incluya por lo menos lo
siguiente:

a.

b.

Cantidad del préstamo.

Tasa de.interés (si ésta es variable o fija) y la frecuencia con que se
pagaran los intereses.

. Fecha de vencimiento de dicha deuda.

. La redencidén opcional mandataria y las disposiciones con respecto al

repago de dicha deuda,
L.a descripcidn, cantidad y colateral que se ofrece.

Los eventos que constituyen incumplimiento vy las formas de corregir el
mismo.

Cualquier otra condicién que sea material a la emisién de dicha deuda.

3. Ambas Cooperativas deberan someter copia de Informe Trimesfral del trimestre
anterior a la solicitud y del Estado de Situacion e Ingresos y Gastos del mes
anterior a la solicitud.
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Para otorgar un préstamo a una institucién sin fines de lucro, se utilizara el
siguiente procedimiento:

1. Nuestra Cooperativa debera someter a la Corporacién para la Supervision y
Seguros de Cooperativas de Puerto Rico para su evaluacion, lo siguiente:

a.

Certificacion como evidencia que la institucidn estd incorporada o
registrada de acuerdo a las Leyes del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico. Esta certificacion caducara a los 30 dias de haberse expedido.

Términos y condiciocnes del préstamo a solicitarse se determinan en la
Seccion A-2 de este Articulo.

. Informe Trimestral del trimestre anterior a la solicitud y del Estado de

Situacion e Ingresos y Gastos del mes anterior de la Cooperativa que
tiene la intencidén de conceder el préstamo.

Someter Estados Financieros cettificados al Gltimo cierre del afio de
operaciones y copia del Estado de Situacion e Ingresos y Gastos al mes
anterior de la institucién que solicita el préstamo.

Cualquier documento que se vaya a tomar en consideracién para la
otorgacion del préstamo.

XI. CLASIFICACION POR HISTORIAL DE CREDITO

A. Excelente — Maximo de tres (3) demoras de treinta y un (31) dias en el historial
crediticio del socio en los Ultimos dos (2) aiios.

B. Bueno — Maximo de cinco (5) demoras de sesenta y un (61) dias en diferentes
cuentas en el historial crediticio del socio en los tltimos dos (2) afios.

C. Regular — M&ximo de ocho (8) demoras de noventa y un (91) dias en el historial
crediticio del socio en los Gltimos dos (2) afios.

D. Desfavorable — Mas de (9) demoras de noventa y un (91) dias en el historial
crediticio del socio en los Ultimos dos (2) afios y personas que estén bajo la
proteccion de fa Corte de Quiebras.
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CLASIFICACION POR PUNTUACION EMPIRICA (BEACON)

A
B.
C.

XIl.

XIH.

Excelente — mayor de 675
Bueno —de 674 a 600

Regular — de 599 a 450

. Desfavorable — menor de 450

CONCESION DE PRESTAMOS A MIEMBROS DE LOS CUERPOS
DIRECTIVOS, FUNCIONARIOS EJECUTIVOS Y EMPLEADOS DE LA
COOPERATIVA

A. Los préstamos a miembros de la Junta de Directores, Comité de Supervision,
Crédito y Educacion, Funcionarios Ejecutivos y Empleados de la Cooperativa,
deberan ser aprobados por el Comité de Crédito y un (1) miembro del Comité
de Supervision. Los mismos se regiran por las normas prestatarias vigentes.

B. Los Directores, miembros de Comités, Delegados de Area y Empleados de la
Cooperativa no podran garantizar préstamos de otros socios.

C. Estéa totalmente prohibido que participe del proceso de aprobacion, control y
fiscalizacién de sus propios préstamos. No recibiran privilegios en virtud a la
posicién que ocupen en los puestos directivos 0 como empleados de la
Cooperativa.

D. Cualquier Directivo o empleado que viole estas disposiciones esta sujeto a las
siguiente penalidades:

1. Primera ocasion — Carta de amonestaciéon

2. Segunda ocasién — Suspensidn en la posicién que ocupe por un término de
tres meses

3. Tercera ocasién — Destitucion de la posicion

REUNIONES DEL COMITE DE CREDITO

El Comiteé de Crédito se reunira por lo menos una vez por semana en el dia y hora
que se acuerde. El comité evaluara toda solicitud de préstamo. Ei préstamo
regular requerira la evaluacién y aprobacién de dos {(2) miembros del comité.
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Los préstamos de emergencia, computadoras, regreso a la escuela, asamblea,
viajes y colaterizado requeriran la evaluacion y aprobacion de un (1) solo miembro
del Comité, a los fines de agilizar el procedimiento.

El Comité de Crédito se regird por el Reglamento de la Cooperativa y las Normas
Prestatarias.

El préstamo deberd tener todos los documentos necesarios y disponibies al
momento de ser revisado por el Comité de Crédito.

Los miembros del Comité de Crédito se cercioraran que todos los documentos a
revisar esten llenos en todas sus partes y libres de borrones y tachaduras.

XIV. VIGENCIA

Estas normas fueron revisadas el 5 de agosto de 2012 y entrarén en vigor el 6 de

agosto de 2012.

10 Fusté Torres Ruth Vélez Rodriguéz
Presidente Secretaria




